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Acquis

Le clavier et la souris □ □ □ L'historique des téléchargements □ □ □
Le bureau □ □ □ Ajouter un site sur la barre de favoris □ □ □
Le menu démarer □ □ □ Créer une adresse email □ □ □
La barre des tâches □ □ □ Envoyer des emails □ □ □
L'Explorateur de fichiers (ou Poste de travail) □ □ □ Enregistrer/Retrouver une pièce-jointe □ □ □
Créer un raccourci sur le bureau □ □ □ Converser en visio-conférence □ □ □
Epingler un programme sur la barre des tâches □ □ □ Vérifier l'état du pare-feu □ □ □
Supprimer les icônes inutiles du bureau □ □ □ Activer/Désactiver le pare-feu □ □ □
Vider la corbeille et récupérer un fichier □ □ □ Vérifier l'état de la protection antivirus □ □ □
Couper, Copier, Coller □ □ □ Phishing : le comportement à adopter □ □ □
Manipuler les fenêtres (Multi-Fenetres) □ □ □ Conseils pour choisir des mots de passes efficaces et 

faciles à retenir □ □ □
Créer et organiser des dossiers □ □ □ Protéger ma session par mot de passe □ □ □
Utiliser le menu contextuel □ □ □

Comment transférer les photos de votre téléphone 
pour libérer sa mémoire et regarder les photos sur 
votre PC

□ □ □
Maîtriser le Panneau de configuration □ □ □ Comment libérer la mémoire de son smartphone □ □ □
Désinstaller un programme □ □ □ Créer et Gérer Son Agenda □ □ □
Faire une capture écran □ □ □ Pour résoudre les problèmes d'affichage de fenêtres 

intempestives sur son ordinateur □ □ □
Changer l'image du bureau □ □ □ Problème de connexion internet □ □ □
Modifier la résolution d'écran □ □ □  Savez vous acheter en ligne □ □ □
Convertir un fichier en PDF □ □ □ La liste des raccourcis clavier indispensables à 

connaître pour Windows et Google Chrome □ □ □
Installer navigateur internet □ □ □ Comment archiver et modifier des  photos 

(Classement et Album) □ □ □
Définir la page d'accueil ( par défaut) □ □ □
Ouvrir un nouvel onglet □ □ □ Vos Attentes en Informatique :

Afficher les derniers onglets ouverts □ □ □
L'historique de navigation □ □ □

( MCROFER NANTES Vous remercie )
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